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OGLOSZENIE
KIEROWNIKA POWIATOWEO ZARZADU DROG W WIELUNIU

o naborze na wolne stanowisko urzednicze

L Nazwa i adres jednostki: Powiatowy Zarzad Drég w Wieluniu,
ul. Fabryczna 7, 98-300 Wielun

1L Stanowisko urzednicze: Starszy Ksiggowy

III.  Niezbedne wymagania od kandydatow:

1. Wyksztalcenie $rednie ekonomiczne

2. Co najmniej czteroletni staz pracy w ksiggowosci

3. Obywatelstwo polskie.

4. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

5. Brak skazania za przestepstwo umyslne i §cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

6. Nieposzlakowana opinia:

7. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

8. Mile widziany staz pracy w administracji publiczne;j.

IV.  Umiejetnosci zawodowe:

1. znajomos$é ustawy o finansach publicznych,
znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci,
znajomos¢ ustawy: kodeks postgpowania administracyjnego,
znajomo$¢ ustawy: prawo zamoéwien publicznych,
znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,
znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

znajomo$¢ ustawy kodeks pracy,
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umiejetnosé obstugi komputera — pakiet Microsoft Office.
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Zadania wykonywane na stanowisku:

Caloksztalt obstugi finansowo-ksiggowej PZD.

Kontrola dokumentéw finansowo-ksiggowych, dekretacja i przygotowanie
dowodéw ksiegowych, wystawianie not memorialowych, ksiggowanie operacji
gospodarczych oraz uzgadnianie obrotow i sald kont ksiggowych
(syntetycznych i analitycznych).

Prowadzenie operacji bankowych.

Sporzadzanie projektow planow finansowych.

Kontrola wykonania budzetu.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych oraz
analiza tych sprawozdan.

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.

Rozliczanie inwentaryzacji.

Naliczanie ZFSS.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny (podpisany odrgcznie),

zyciorys — curriculum vitae (podpisany odrecznie),

kserokopie $wiadectw pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
zawodowe,

kwestionariusz osobowy (podpisany odre¢cznie),

podpisane o§wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z pelni praw publicznych,

podpisane o$wiadczenie o niekaralnodci za przestepstwa umyslne,

podpisane o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
zatrudnienia,

podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

ewentualnie posiadane referencje.

Miegjsce i termin ztozenia dokumentow.

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego

Zarzadu Drég w Wieluniu, ul. Fabryczna 7, w pokoju nr 10 — sekretariat,




[image: image3.png]w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze —
starszy ksiggowy” w terminie do dnia 31.10.2011 roku do godz. 14.00 .

2. Aplikacje, ktére wplyna do Powiatowego Zarzadu Drog po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

3. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
oraz na tablicy informacyjnej w Powiatowym Zarzadzie Drog w Wieluniu w ciagu
5 dni roboczych od dnia zakoficzenia naboru.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV, musza
byé opatrzone klauzulg: Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6Z. zm.) oraz ustawa z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223. poz.1458).
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